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BIENVENIDA

Te damos la bienvenida a UNIVERSIDAD DOMINIC HASSAN en linea
y las gracias por depositar tu confianza en nosotros.

Deseamos que el alumno aproveche al maximo su tiempo, asi como
el material que se le presenta. Por ello, te invitamos a participar
activay dinamicamente, para un mayor aprovechamiento. Recuerda
gue, los cursos tienen unos plazos de entrega. Intenta participar de
manera critica y reflexiva en cada una de las actividades, de este
modo se propiciara un aprendizaje y manejo de los contenidos mas
efectivo y que enriqueceran tu desarrollo personal y profesional.

Para que tu paso por esta experiencia sea lo mas eficaz y
satisfactoria posible, hemos elaborado este manual de usuario que
te ayudara a solventar los problemas mas comunes a los que se
enfrenta el estudiante que comienza en un curso de estas
caracteristicas. Asimismo, este manual te ayudara a navegar a
través de la plataforma con una mayor rapidez y facilidad.

Esperamos mantener el interés y el entusiasmo con los que
planificamos este curso a lo largo del mismo. Estaremos siempre a
tu disposicion para cualquier eventualidad que te pueda surgir
durante toda esta experiencia que compartiremos a través de este
tiempo juntos.



INTRODUCCION

A través de este entorno virtual los estudiantes matriculados
tendran acceso a una serie de recursos generales o temas que
conforman la accién formativa donde hallaran tanto contenidos
basicos como materiales complementarios con los que adquirir una
ampliagamade conocimientos. Todo ello se desarrollard através de
actividades grupales o individuales, cuya naturaleza variara
dependiendo de cada contenido, para poder ir comprobando el
progreso individual y poniendo en practica sus conocimientos.

Los cursos en Linea de la UDH cuentan también con una serie de
herramientas tales como el correo electronico, los foros, los chats,
etc., con las que podras comunicarte con tus tutores y/o
compaferos. Ellos te ayudaran a aclarar tus dudas, intercambiar
materiales y a avanzar en tu proceso de aprendizaje.

Los profesores estaran disponibles para atender cualquier duda,
comentario, asi como para

proporcionar pautas y recomendaciones para realizar las diferentes
actividades. Asimismo, podras consultar cualquier duda en esta
direccion de correo electronico:
universidaddominichassanl@gmail.com

Esperamos que este documento te facilite tu participacion en esta
experienciay te ayude a llevarla a cabo de una forma mas intuitiva.
En este manual de familiarizacién encontraras toda la informacién
necesaria para moverte por la plataforma educativa Moodle que
utilizamos en nuestra formacioén en linea. Te recomendamos que lo
leas completamente antes de empezar el curso. En caso de que
tengas algun problema técnico, no dudes en consultarnos.


mailto:universidaddominichassan1@gmail.com

.  ACCESO A LA PLATAFORMA EDUCATIVA

1. Para acceder ala plataforma educativa sera necesario contar con
algun dispositivo mévil con acceso a internet.
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2. Debera hacer uso de algun navegador de internet puede ser el de
su preferencia. (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox,
Safari u otros).

Navegadores web

El mas usado, el mas seguro y el mas rapido




3. Teclear en la barra del navegador el siguiente enlace:

https://universidaddominichassan.milaulas.com/
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4. Se desplegara en la pantalla la pagina principal de la plataforma en

donde se solicitaran los datos de acceso a plataforma.
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https://universidaddominichassan.milaulas.com/

IV. INICIAR SESION EN PLATAFORMA MOODLE

1. Para iniciar sesion es necesario desplazarnos por la parte
superior derecha de la pantalla y dar clic sobre el vinculo
“Acceder”

= a X

Bk O Q

Q 03 Espafiol - Internacional (es) v I Acceder |

»minichassan.milaulas.com

Vinculo
Acceder

UNIVERSIDAD
' DOMINIC HASSAN
T —— R — ——

2. Ingresar Nombre de wusuario y Contraseia (proporcionados
previamente por el Departamento de Control Escolar, si no los tiene,
favor de comunicarse al 618 293 5208).

Una vez ingresados estos datos de clic sobre el botén “Acceder”.

+ - & x
2R om e @ % - O

Entrar a
universidaddominichassan.milal

Nombre de usuario |

Contrasefia

botdn
Acceder

0Iid6 su contrasefia?

Algunos cursos permiten el acceso de
invitados

Entrar como persona invitada

Espaiol - Internaienal (es) Aviso de Coakies




3. Se desplegara automaticamente la pantalla de Area personal (menu
principal).

iHola, alumno!

Menu
superior

Linea de tiempo

Calendario

agosto 2024 J—

4. Una vez ingresado en este espacio de la plataforma puede acceder
a cada uno de los médulos que se despliegan en el MENU
PRINCIPAL de la pantalla.

A. PAGINA PRINCIPAL
B. AREA PERSONAL
C. MIS CURSOS
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m = & « -~ O
a s Qo v @ N
|
Resl ]
Area personal
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Linea de tiempo .o
[Lore
Calend .
agosto 2024 eptiembre -



V. MENU PRINCIPAL.

A. PAGINA PRINCIPAL :

Despliegala pantalladeinicio, se muestran todos los Planes de Estudio
gue oferta la Universidad (licenciaturas y preparatoria), para acceder a
ellos deberas contar con los permisos correspondientes.
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Categorias

B. AREA PERSONAL:

Aqui se pueden visualizar los bloques para el desarrollo y gestién del
curso.

Los blogues son herramientas para el desarrollo y gestién del curso.
Aparecen al centro y derecha de la pantalla y permiten al
profesor/alumno personalizar el aspecto del entorno.
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Cuando se crea un curso de Moodle los bloques que aparecen por defecto
son “Linea del tiempo” y “Calendario”. Estos se pueden modificar segun tus
necesidades.

Para editar o afiadir mas blogues debemos activar el boton “Modo
edicion” situado en la parte superior derecha de la pantalla.

= — Botdn
G am R v © | Ge— \odo de
‘ T . edicién
Area personal
(— ]
Linea de tiempo E
| premmes 7a orcenar por fecha =

agosto 2024
Mar e Jue Vie séb Dom

Al tener habilitado el “Modo edicion” nos permitirarealizar los cambios
pertinentes conforme a nuestras necesidades.

« C wneredsase ) ©oas- _P. Boto’n
s Modo de
P v s ¢ Iy
A edicion
rea personal
ACTIVADO

Uinea de tiempo + 0




Debajo de “Area personal” aparece el cajon de “Agregar un bloque”.
Pulsando en el menu “Agregar...” accedemos a un desplegable con
todos los bloques que pueden afiadirse, por orden alfabético. Una vez
afiadido un bloque, desaparecera de la lista.

Restablecer pagina a por defecto

Area personal

) . Agregar un
|\ + Agregar un bloque < } b|oque

Linea de tiempo L - I

Proximos 7 dias ~ ‘ | QOrdenar por fecha | ‘ Buscar por tipo o nombre de actividad |

En la siguiente figura se muestran todos los bloques disponibles en la
version actual de Moodle.

» Aprendices (Mentees) e Entrada aleatoria del glosario...
e Archivos privados e Insignias recientes
e Busqueda global e Marcas
e Comentarios e Planes de aprendizaje
e Cursos a los que ha accedido e Texto
recientemente e Usuario identificado
e Cursos destacados e Usuarios en linea

(2 Mommimaonmnia) @ [ A pesonl Moo x ¥ - 8 x
i i L

« C &) https//universidaddomini

Agregar un bloque




C. MIS CURSOS:

Despliega todos los cursos a los que estas inscrito.

o + - o %
& C &) https//universidaddominichassan.milaulas.com;my/courses.p L. m e & 1 - 0
dﬂ]}]ﬂ Pagina Principal Area personal  Mis cursos Q a s g v
Mis cursos

Vista general de curso

NVESTIGACION
PRUEBAS

VI. MENU DE USUARIO

En la parte superior derecha encontramos un segundo MENU de
usuario con las siguientes opciones:

a. Perfil, )
4 = ul X
b. Calificaciones, mmm-mm-mm-o---H T
C Calendarlo E Q a ’ MiﬁdOdEed\cwon
. ’ . 1 Perfil 1
d' ArChIVOS prlvados, : Calificaciones : <
e. Informes, ! e |
. 1 rchivos privados |
f. PreferenCIaS, : Informes :
g. |d|0ma y : Preferencias :
-, | 1
h. Cerrar sesion. e I
: Cerrar sesién :
1 1

10



A. PERFIL.

Agui se muestran los datos personales del alumno. Solo permite
la visualizacion de los datos del alumno. En esta seccion no se
pueden modificar los datos. Mas adelante explicaremos como "Editar
mi perfil”.

iHola, alumno!

Linea de tiempo

Calendario

agosto 2024

Al hacer clic en el vinculo “Perfil” le mostrara a Usted otras
opciones, tales como:

e Mensaje,

e Editar perfil,

e Detalles del curso,

e Miscelanea,

e Informes,

e Actividad de accesos,

e App paradispositivos moviles.

11



Restablecer pégina a por defecto

A S
v alumno universidad | © v |
LN Lo--

e Mensaje

Los profesores, estudiantes y otros usuarios pueden enviar y
recibir mensajes privados mediante Moodle. preferencias para
cambiar laformaen laque son recibidos los mensajes, y para ver
todos los mensajes. Su sitio puede alertarle cuando tenga
mensajes nuevos de su profesor y de otros participantes. Usted
puede recibir alertas acerca de nuevas publicaciones en foros o
tareas calificadas y mas. Usted puede recibir estas alertas via
Email o ventana emergente, y Usted puede controlar como las
recibe desde el menu del usuario > Preferencias > Preferencias de
mensajes. Permite la configuracion, por parte del usuario, del
servicio de mensajeria. Se configuran los parametros de
notificacion para los diferentes mensajes que el alumno pueda
recibir.

o Editar perfil
El alumno puede editar su perfil, pero siempre deberan rellenarse
los campos obligatorios que se encuentran marcados con un
asterisco y en rojo.
Los usuarios pueden configurar su perfil, parecido al de una red
social, con sus intereses y gustos, aungue estos campos no sean
obligatorios.

12



Dentro de esta opcion podemos modificar nuestra contrasefia, en
la parte superior derecha aparece el vinculo de “Preferencias”
damos clic sobre el.

alumno universidad

v General

° L] ° ]

Bl HE¢@ML R I -

Se desplegara otra pantalla, ubique la opcién de “cuenta de
usuario” de clic sobre el vinculo de “cambiar contrasefa”.

v alumno universidad © wensie
ASA

Preferencias

Cuenta de usuario Blogs Insignias

La pantalla que se despliega le pedira datos cémo Contrasefa
actual y Nueva contrasefia, al finalizar de clic sobre el botén de
“guardar cambios”.

13
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l

Q

g alumno universidad © Meosae

£

Cambiar contrasefa

Guardar cambios JeUTEEY

Detalles del curso
Muestra el listado de cursos en los cuales se encuentra
matriculado o inscrito.

Miscelanea
Muestra las opciones de Entradas del blog, Mensajes en foros,
Foros de discusidon y Planes de aprendizaje.

o Entradas del Blog:

Muestra todas las entradas, las entradas realizadas por el
alumno en el blog y Ailade una nueva entrada al blog.
Mensajes en el foro:

Se muestran los mensajes que harecibido el usuario. Los
mensajes pueden ser generales o mensajes de debates
por temas. El objetivo del mensaje es mantener un
contacto con los usuarios del curso y los profesores. De
esta manera facilitaremos el aprendizaje y éste se
realizara de una manera mas dinamica. Todos los
mensajes llevan adjunta la foto del autor.

Foros de discusion:

Se realizan mensajes sobre temas de discusion. El
profesor puede obligar a la suscripcion de todos los
participantes a un foro, o permitir que el alumno escoja

14



en qué foros o debates desea suscribirse. De esta manera
se le envia una copia de los mensajes por correo
electronico. El profesor tiene autoridad para denegar
respuestas a un foro o debate, si la respuesta no se cifie
al tema que se esta tratando.
o Planes de aprendizaje:

Sirve como una hoja de ruta para el crecimiento
académico y personal de los estudiantes. Engloba un
conjunto de destrezas y competencias predefinidas que
son vitales para el desarrollo de los estudiantes.

e Informes

o Muestralas Sesiones del navegador:
Esta pagina proporciona informacion acerca de las
sesiones actuales del navegador de Internet con sus
direcciones IP asociadas.

o Resumen de Calificaciones:
Este reporte muestra todas las actividades que pueden
calificarse en el curso junto con sus calificaciones
promedio.

e Actividad de accesos
Muestra el primer acceso al sitio y Ultimo acceso al sitio

e App paradispositivos moviles
Muestra Codigo QR para el acceso desde la app.

15



B. CALIFICACIONES

iHola, alumno!

Linea de tiempo

Calendario

agosto 2024

Lun Mar Mié Jue Vie sib Dom

Al hacer clic en el vinculo “Calificaciones” le mostrara a Usted el
listado de asignaturas que actualmente esta cursando y mostrara
la calificacion obtenida hasta el momento. Cabe mencionar que la
calificacion real del cuatrimestre se mostrara al finalizar el curso
ya cuando estén definidos todos los criterios de evaluacion y
calculados los promedios finales.

« G ttp=//universid ulas.com m et @ % - 0O
R SR — a & e g -

()
v alumno universidad © ense
2

Cursos que estoy tomando

Nombre del curso Calificacion

16



Para consultar los criterios de evaluacion sera necesario dar clic
sobre el nombre de la asignatura y se desplegara un reporte
calificador con las calificaciones obtenidas en cada actividad.

() & 0 o

« G gy /universidaddomin

m e & 8 - O

. —
il pagios Pinciont Avea personat Mis curses a a s ﬁ .

ahumno universidad / Calificaciones
METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

Competencias

alumno universidad © versae

Calificaciones

tem de calificacién Panderacién calculada Calificacién Rango Porcentaje Retroalimentacion Aporta al total del curso

~ METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

~ UNIDAD 1
B mewo 5000% a0 0-100 B00% 000 %
D pxaent w00% 1000 010 10000 % oo
8 fota uNIDAD 1 0.00% 8.80 0-110 BO0%
~ UNIDAD2
2
G- 1000 - o-10 10000 %

C. CALENDARIO

() ® B+ b e

« C rersidaddoni

" e ———

iHola, alumno!

Linea de tiempo

agosto 2024
Lun Mar Mig Jue Vie Séb Dom

17



Al hacer clic en el vinculo “Calendario” podra visualizar el
calendario general del curso. Este bloque nos presenta un
calendario que puede usarse como una agenda personal. Sirve
para mantener una vision organizada de las fechas y plazos
importantes para el seguimiento de la asignatura: fechas de
examen, de entrega de trabajos, reuniones de tutoria etc.

Calendario
agosto 2024 e
Jue Vie

tun Mar Mi¢ sib Dom

D. ARCHIVOS PRIVADOS

iHola, alumno!

Linea de tiempo

Calendario

agosto 2024

18



Son archivos personales subidos en el Moodle del alumno. Estos
archivos se pueden adjuntar de diferentes maneras. Se pueden
incluir en un fichero o buscarlos en el ordenador y adjuntarlo, o
bien arrastrando el documento dentro del espacio que se indica.
También permite lacreacién de carpetas, y laopcién de descargar
los ficheros.

() © © - -

()
v alumno universidad © vensse
D

Archivos privados

b o 5 = m
-

E. INFORMES

Permiten a los usuarios crear informes avanzados con un disefo
receptivo sin esfuerzo.

iHola, alumno!

Linea de tiempo

Calendario

agosto 2024

19



universidaddominichassan.milaulas.com

Informes personalizados

Mada que mostrar

F. PREFERENCIAS

BB vt x [

« C

il Picins incipa) Area personal Wi cursos

iHola, alumneo!

Linea de tiempo

Calendario

agosto 2024
Jue

En general, la seccion Preferencias

. 00000

]

- 8@ x
- A ]
Q-.Q.

permite cambiar todos los

datos relacionados con el usuario y su paso por el curso.
Encontramos los bloques de cuenta de usuario, blogs e Insignias.

& © & mos/juniversdaddom

il Pagina Princioal  Area personal  Mis cursos

Preferencias

Cuenta de usuario Blogs

alumno universidad © Mensse

- o %

an.gv

Insignias

20



En este apartado, entre las secciones mas comunes se

encuentran:

e Editar perfil.
Permite modificar parte de los datos del perfil del

usuario. Algunos datos pueden estar bloqueados.

e |dioma preferido.
Define el idioma en el que aparecen los textos.

e Configuracion del foro.

Permite determinar el tipo de resumen, de suscripcion y

de rastreo para los foros.

G. IDIOMA

iHola, alumno!

Linea de tiempo

En esta seccion puede cambiar el idioma preestablecido

- o X

A Y Mo s - O

a a2 Q-

& Selector de idioma

English (en)

v Espafiol - Internacional (es)

21



H. CERRAR SESION

x

Area personal

Linea de tiempo

Calendario
agosto 2024
Lun Mar Mie Jue Vie Sab
2
v
e
OEN
o
O LE
o ose °

Para cerrar su sesion en plataforma
sobre “cerrar sesion”.

solo es necesario

dar clik

22



VIl.  ACCESO A MIS CURSOS.

Para acceder a los cursos a los cuales se encuentra matriculado

es necesario dar clic sobre el médulo “Mis cursos” del menu
principal.

Mis cursos

Vista general de curso

METODOLOGIA DE LA

PRUEBAS

Se desplegara una segunda pantalla donde apareceran todas las
asignaturas a las cual se encuentra inscrito.

- s x
Mo wmom - O

qn.gu

Mis cursos

Vista general de curso

Para acceder al contenido de ellas s6lo bastara con dar clic
sobre el vinculo con el nombre de la asignatura deseada.

23



El contenido educativo de los cursos se encuentraorganizado por
temas.

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

~ OBJETIVO GENERAL

dela iadela igacién

Para desplazarnos en el contenido de la asignatura podemos
hacerlo con ayuda del “indice del curso”, “cajén de bloques” o
desplazarnos simplemente con el cursor.

El indice del curso se encuentra en la parte lateral izquierda se
despliegan todas las sesiones o temas que conforman el curso y
el cajon de bloques se encuentra del lado derecho donde se
despliegan las actividades del curso.

#1 §  Pigina s Moo - Curss METODOLOGIA DE LA IVESTIGACION [ Mool o
alll s pincipa

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

v OBJETIVO GENERAL

. Fundamentos de la Metodologia de la Investigacién

24
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METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
Actividades

~ OBJETIVO GENERAL

UREERE<SE

Proximos eventos

fa dela

CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA: RECURSOS Y
ACTIVIDADES

Una vez que accedemos a nuestro curso/s, estamos en
disposicion de consultar el material proporcionado por los
profesores. Encontramos dos tipos de contenidos: recursos y
actividades.

A. RECURSOS:

Elementos que contienen informacion que puede ser leida, vista,
descargada de la red o utilizada de alguna manera para poder
extraer informacion de ella.

Los recursos mas usuales en Moodle:

e Archivos ofiméticos: documentos PDF, documentos de
texto, presentaciones, etc.

e Paginas web

e Enlaces web

e Material multimedia: videos, animaciones, archivos de
audio, etc.

25



B. ACTIVIDADES:

Son elementos en los cuales se les pide a los alumnos que
realicen alguna tarea o contribucion, basandose en los recursos
utilizados. Generalmente, estas actividades comportan algun tipo
de evaluacion para calificar la actividad.

La organizacion de los contenidos depende de los profesores.
Moodle permite organizar la informacidén en secciones o temas y
a su vez, el profesor puede distribuir los materiales subidos,
segun estime. Los recursos pueden aparecer directamente o
agrupados en carpetas.

26



